REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Rozdziat |

Zagadnienia 0go6lne

§1
1. Biblioteka jest interdyscyplinagrpracowna szkoty.
2. Z biblioteki mog korzyst& uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkotyzradzice.
3. Uczniowie staj si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku etaktznym, nauczyciele i pracownicy na podstawie
legitymaciji stizbowej, rodzice na podstawie karty czytelnika dzeelthb dowodu osobistego.

Rozdziat Il

Funkcije biblioteki

§2

Biblioteka:
1. Stwy realizacji zada dydaktycznych i wychowawczych szkoty oraz wspigoakonalenie zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich matexat dydaktycznych znajdigych sg
w szkole.

3. Jest pracownidydaktyczia, w ktérej zagcia prowadz nauczyciel bibliotekarz oraz nauczyciele innychepimiotéw,
korzystaac ze zgromadzonych zbioréw.

4. Peini funkag osrodka informacji w szkole: dla uczniow, nauczycigibdzicow.



Rozdziat Il

Organizacja biblioteki

§3

1. Bezpdredni nadzor nad pradiblioteki sprawuje dyrektor zespotu szkot , ktory
a) zapewnia wkgiwe pomieszczenie, wypasanie, kwalifikowan kade i srodki finansowe na dziataldé biblioteki,
b) zarzdza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej pkalarne przekazanie przy zmianie pracownika.

§4
1. Lokal biblioteki sktada siz dwdch pomieszcaewypozyczalni i czytelni.

§5
1. Biblioteka gromadzi nagiujace materiaty:
a) wydawnictwa informacyjne,
b) podeczniki i programy nauczania dla nauczyciel,
c) lektury podstawowe deZyka polskiego i innych przedmiotow nauczania,
d) lektury uzupetniajce do ¢zyka polskiego,
e) literatue popularnonaukowi naukowg,
f) wybrane pozycje z literatury ¢gknej,
g) wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajamstwa,
h) odpowiedni prag dla dzieci | mtodzigy oraz nauczycieli,
1) materiaty na konkursy przedmiotowe, testy gimabme i sprawdziany po klasie sz0stej,
j) informacje na temat organizowanych konkursowzkose,
k) podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofipcjologii, pedagogiki i dydaktyki giych przedmiotow nauczania,
l) materiaty audiowizualne.
2. Ze zbioru poditznego czytelni korzystagsna miejscu, #dz ksiazki, materiaty z tego zbioru mady¢ wypozyczane
nauczycielom na lekcje.
3. Czs¢ ksiegozbioru mana przekazado wytku w pracowniach przedmiotowych, za kiyauczyciele przejma
odpowiedzialné¢ materialma.
a) prasa i kggozbior podgczny udosipniane g§ w czytelni i do pracowni na zgijia.



§6

1. Czas pracy biblioteki:
a) biblioteka udogpnia swoje zbiory w czasie trwania ggydaktycznych zgodnie
z organizagj roku szkolnego,
b) okres udosgpniania zostaje odpowiednio skrécony w czasie pmeadzania
w bibliotece skontrum,
C) czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrekta szkoty.

§7

1. Finansowanie wydatkow:
a) wydatki pokrywaneasz budretu szkoty,
b) wysoka¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na pka roku szkolnego,
c) propozycje wydatkdw na uzupetnienie zbiorow zatdza dyrektor szkoty,
d) dziatalng¢ biblioteki maze by¢ dotowana przez RadRodzicéw i innych ofiarodawcow.

Rozdziat IV

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§8

1. Praca pedagogiczna:
W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliatekédowszany jest do:
a) udostpniania zbiorow w wypyczalni i czytelni,
b) indywidualnego doradztwa w doborze lektury,
) udzielania informacii,
d) prowadzenia ze¢ z edukacji czytelniczo - medialnej przy wspotpraayychowawcami i nauczycielami
poszczegolnych przedmiotow,
e) prowadzenia zespotu uczniow wspoétpracygh z bibliotelg i pomagaicych bibliotekarzowi w pracy- kotko
biblioteczne,
f) informowania nauczycieli i wychowawcéw na podsi obserwaciji pedagogicznej



| prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwgpwszczegolnych klasach,
g) prowadzenia mych form upowszechniania czytelnictwa.

2. Praca organizacyjno — techniczna.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych mgciel bibliotekarz obowizany jest do:

a) gromadzenia zbioréw - zgodnie z profilem prograrym i potrzebami placowki,
b) ewidencji zbiorow — zgodnie z oba&ujacymi przepisami,
c) opracowania zbiorow ( katalogowanie, opracow#i@niczne),
d) selekcji zbioréw (materiatow ztinych i zniszczonych),
e) organizacji udospniania zbiorow,
f) organizacji warsztatu informacyjnego (wydziekaksegozbioru podecznego, prowadzenie katalogéw, teczek
tematycznych itp.)

§9

1. Obowazki nauczyciela bibliotekarza:
a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonyatefyioréow,
b) wspotpracuje z wychowawcami i nauczycielami pasgolnych przedmiotéw,
c) opiekuje si zespotem ucznidéw wspotpraaaych z bibliotely i pomagaicych bibliotekarzowi w pracy,
d) sporadza plan pracy, harmonogrameaz edukacji czytelniczo - medialnej oraz okresowaczne sprawozdanie z
pracy,
e) prowadzi dzierq) miestczm, semestrakliporaz roczn statystyk wypazyczen, dziennik pracy biblioteki, ksgi
inwentarzowe, rejestry ubytkéw, ,zeszyt” czasopism,
f) doskonali warsztat pracy.

Rozdziat V

Prawa i obowiazki czytelnikdw

§10

1. Prawa czytelnikow:
a) maj prawo do bezptatnego korzystania zgszbioru biblioteki,
b) mog: jednorazowo wypiyczy¢ 3 kshzki, ale w uzasadnionych przypadkach nauczycieidiigkarz mae ograniczy
lub zwigkszy liczbe wypazyczen z podaniem terminu ich zwrotu,



C) mog prost o zarezerwowanie potrzebnej mu pozyciji,
d) przygotowugy sk do konkurséw, majprawo do wypeayczenia wgkszej ilasici  kshzek jednorazowo,
e) biogcy systematyczny udziat w pracach biblioteki motyzyma& nagrody na koniec roku szkolnego.
2. Obowazki czytelnikow:
a) czytelnicy, ktorzy zagudpiub zniszcz wypazyczom ksiazke zobowhzani g do niezwtocznego odkupienia takiej samej
ksiazki oraz innej wskazanej przez nauczyciela-bibliatz. Do momentu gdy tego nie uczyrmostag zawieszeni w
prawach korzystania z biblioteki,
b) wszystkie wypayczone ksizki powinni zwroct przed kacem roku szkolnego,
C) uczniowie nie magsami bré ksiazek z ksegozbioru podscznego,
d) mag obowinzek szanowania kgiek jako dobro szkoty, a zauw@ne uszkodzenia zgtaszaauczycielowi
bibliotekarzowi.

§11

1. W bibliotece czytelnicy majzachowywa si¢ spokojnie i cicho, mowiszeptem i nie przeszkadzanym.
2. W bibliotece obowizuje zakaz sprywania positkdw i picia napojow.



