Załącznik nr 1
do Zarządzenia Nr 22/2018-2019

Dyrektora Zespołu Szkół w Wysokiej Głogowskiej

z dnia 23 kwietnia 2019 r.

REGULAMIN 
WYCIECZEK  SZKOLNYCH  ORAZ  WYJŚĆ  GRUPOWYCH
organizowanych 
w Zespole Szkół w Wysokiej Głogowskiej
Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 1260);

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 1553);
3. Ustawa z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powiązanych usługach turystycznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2361);
4. Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczeństwie i ratownictwie w górach i na zorganizowanych terenach narciarskich (Dz. U. z 2011 r., poz. 1241);
5. Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczeństwie osób przebywających na obszarach wodnych (Dz. U. z 2011 r., poz. 1240);
6. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2018 r., poz. 1457);
7. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oświatowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 996 ze zm.); 

8. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018  r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018 r, poz. 1055);

9. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz.U. z 1997 r. Nr 12, poz. 67, z późn. zm.); 
10. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku (Dz. U. z 2016 r., poz. 452);
11. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie warunków bezpieczeństwa osób przebywających w górach, pływających, kąpiących się i uprawiających sporty wodne (Dz. U. z 1997 r. Nr 57, poz. 385);
12. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69, z późn. zm.);
13. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 22 września 2005 r. w sprawie wzoru formularza listy podróżujących dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2005 r. Nr 188, poz. 1582).
§ 1
Postanowienia ogólne

1. Wycieczki i inne formy turystyki są integralną formą działalności wychowawczej szkoły.
2. W organizowaniu wycieczek i innych form turystyki szkoła może współdziałać ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, których przedmiotem działalności jest krajoznawstwo i turystyka.
3. Organizowanie przez szkołę krajoznawstwa i turystyki ma na celu:
1) poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury i historii,
2) poznawanie kultury i języka innych państw,
3) poszerzanie wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego i kulturalnego,
4) wspomaganie rodziny i szkoły w procesie wychowania,
5) upowszechnianie wśród uczniów zasad ochrony środowiska naturalnego oraz wiedzy o składnikach i funkcjonowaniu rodzimego środowiska przyrodniczego, a także umiejętności korzystania z zasobów przyrody,
6) upowszechnianie zdrowego stylu życia  i aktywności fizycznej oraz podnoszenie sprawności fizycznej,

7) poprawę stanu zdrowia uczniów pochodzących z terenów zagrożonych ekologicznie,
8) upowszechnianie zdrowego stylu życia i aktywności fizycznej oraz podnoszenie sprawności fizycznej,
9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach.
4. Wycieczki mogą być organizowane w kraju i za granicą.
5. Organizację i program wycieczki dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb uczniów, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawności fizycznej i umiejętności.
6. Dla zapewnienia prawidłowej opieki nad uczniami biorącymi udział w wycieczce dyrektor szkoły wyznacza kierownika oraz opiekunów wycieczki spośród pracowników pedagogicznych szkoły.
7. W zależności od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki może być także osoba niebędąca pracownikiem pedagogicznym szkoły, wyznaczona przez dyrektora szkoły.
§ 2
Okres organizacji krajoznawstwa i turystyki
Krajoznawstwo i turystyka są organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczególności w ramach odpowiednio zajęć dydaktyczno-wychowawczych lub opiekuńczych, z wyjątkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy świątecznej.
§ 3
Formy krajoznawstwa i turystyki
1. W szkole organizuje się następujące formy krajoznawstwa i turystyki:
1)  wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu  uzupełnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotów;

2)  wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w których udział nie wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, organizowane w celu nabywania wiedzy o otaczającym środowisku i umiejętności zastosowania  tej wiedzy w praktyce;

3)  specjalistyczne wycieczki krajoznawczo – turystyczne, w których udział wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego, sprawnościowego i umiejętności posługiwania się specjalistycznym sprzętem, a program wycieczki przewiduje intensywną aktywność turystyczną, fizyczną lub długodystansowość na szlakach turystycznych.
§ 4
Kierownik wycieczki
1. Opracowuje program i regulamin wycieczki.
2. Na 7 dni przed planowanym terminem wyjazdu przedkłada dyrektorowi szkoły dokumentację wyjazdu.
3. Zapoznaje uczniów, rodziców i opiekunów wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki.
4. Zapewnia warunki do pełnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawuje nadzór w tym zakresie.
5. Zapoznaje uczniów i opiekunów wycieczki z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania.

6. Określa zadania opiekunów wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczniom.
7. Odpowiada za uczestników wycieczki przez cały czas jej trwania, dlatego nie może pozwolić uczniom na tzw. „czas wolny” – bez nadzoru opiekunów.
8. Przestrzega postojów pojazdu tylko na parkingach lub innych wyznaczonych miejscach.

9. Organizuje bezpieczne wysiadanie w razie konieczności zatrzymania się na trasie.

10. Nadzoruje zaopatrzenie uczniów i opiekunów wycieczki w odpowiedni sprzęt, wyposażenie oraz apteczkę pierwszej pomocy.
11. Organizuje i nadzoruje transport, wyżywienie i noclegi dla uczniów i opiekunów wycieczki.
12. Dokonuje podziału zadań wśród uczniów.
13. Dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki.
14. Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakończeniu i informuje o tym dyrektora szkoły – w formie pisemnej do dwóch tygodni od dnia zakończenia wycieczki oraz rodziców – podczas zorganizowanego spotkania wywiadowczego.
§ 5
Opiekun wycieczki
1. Sprawuje opiekę nad powierzonymi mu uczniami.

2. Współdziała z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu.
3. Sprawdza stan liczbowy uczestników przed wyruszeniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.
4. Sprawuje nadzór nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa.
5. Nadzoruje wykonywanie zadań przydzielonych uczniom.
6. Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.
7. Opiekunowie potwierdzają własnoręcznym podpisem na karcie wycieczki przyjęcie odpowiedzialności za bezpieczeństwo powierzonych im dzieci.
8. Dyrektor szkoły może wyrazić zgodę na łączenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
9. W zależności od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki może być także osoba niebędąca pracownikiem pedagogicznym szkoły, wyznaczona przez dyrektora szkoły.

§ 6
Uczestnicy wycieczki

1. Uczestnikami wycieczki organizowanej przez szkołę są jej uczniowie.
2. Uczestnikami wycieczki mogą być uczniowie innej szkoły – w przypadku porozumienia i współpracy dyrektorów szkół.
3. Podczas wycieczki uczniowie mają obowiązek:
1)  przybyć na miejsce zbiórki o wyznaczonej godzinie;

2)  zachowywać się w sposób zdyscyplinowany i kulturalny;
3)  stosować się do poleceń kierownika, opiekunów i przewodników;
4)  w autokarze zająć miejsce wyznaczone przez opiekuna; w czasie jazdy nie spacerować, nie wstawać z siedzenia;

5)  przestrzegać przepisów ruchu drogowego,
6)  uczestniczyć w zajęciach przewidzianych w programie wycieczki,
7)  w czasie przebywania w miejscu zakwaterowania przestrzegać postanowień regulaminu tego obiektu;

8)  pozostawiać po sobie czystość i porządek;
9)  posiadać przy sobie ważną legitymację szkolną;
10) posiadać odpowiedni do charakteru wycieczki strój, zwłaszcza buty;
11)  poinformować kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwościach. 

4. Podczas wycieczki uczniom nie wolno:
1)  łamać regulaminu wycieczki,
2)  łamać postanowień statutu szkoły i przepisów bezpieczeństwa,
3)  łamać wewnętrznych regulaminów w miejscach postoju lub noclegu,
4)  oddalać się z miejsca, w którym przebywa grupa,
5)  palić papierosów, pić alkoholu lub stosować innych używek.
5. Uczniowie, którzy naruszają regulamin wycieczki, mogą być z tej wycieczki wydaleni.
6. Wydalonych uczniów odbierają rodzice.
7. Wobec uczniów naruszających w rażący sposób dyscyplinę, dyrektor może zastosować także inne kary zapisane w statucie.
§ 7
Zasady organizowania wycieczek
1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoły, zatwierdzając kartę wycieczki.
2. Do karty wycieczki dołącza się listę uczniów biorących udział w wycieczce, zawierającą: imię i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodziców ucznia. Listę uczniów podpisuje dyrektor. 
3. Zgoda rodziców na udział w wycieczce ucznia niepełnoletniego jest wyrażana w formie pisemnej.
4. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pełnego bezpieczeństwa poza terenem szkoły konieczne jest przydzielenie opiekunów spośród nauczycieli według następujących zasad:
1) wycieczka w obrębie miejscowości, bez korzystania ze środków lokomocji -  co najmniej 1 opiekun na grupę 30 osób. Ostateczną decyzję o zwiększeniu liczby opiekunów ponad przyjęte normy podejmuje dyrektor szkoły lub osoba przez niego upoważniona;
2) wyjazd do kina, teatru, muzeum i innych docelowych instytucji (bez dodatkowych punktów programu wyjazdu) – 1 opiekun na 25 uczniów; jeżeli w planie wyjazdu pojawiają się dodatkowe punkty programu – 1 opiekun na 15 uczniów;
3) wycieczka poza obręb miejscowości – 1 opiekun na 15 uczniów;
4) wycieczki rowerowe - 2 opiekunów na grupę 10 – 13 uczniów;
5) wyjazdy sportowe – narciarstwo biegowe, zjazdowe -  1 opiekun na grupę 10 osób;
6) wycieczki piesze na terenach górskich - 1 opiekun na 10 osób;
7) wycieczki zagraniczne – 1 opiekun na 15 osób;
8) w szczególnych przypadkach dyrektor może zwiększyć liczbę opiekunów.
5. Opiekunami podczas wycieczki są przede wszystkim wychowawcy  tych klas, z których dzieci stanowią trzon wycieczki.

6. Wycieczkę przygotowuje się pod względem programowym i organizacyjnym, a następnie informuje uczestników o podjętych ustaleniach, w szczególności o: trasie, harmonogramie i regulaminie, aby ich obserwacje i działania były świadome.
7. Przy ustalaniu programu wycieczek uwzględnia się: 
1)   wiek, stopień rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualną niepełnosprawność osób powierzonych opiece szkoły,

2)   ich specyfikę, 

3)   warunki w jakich będą się odbywać.

8. Miejscem zbiórki uczniów przed planowaną wycieczką i po niej jest teren szkolny.
9. Uczeń może samodzielnie wrócić do domu z miejsca innego niż plac szkolny tylko na pisemną prośbę rodziców.

10. Przed wyjazdem na wycieczkę należy pouczyć jej uczestników o zasadach bezpieczeństwa i sposobie zachowania się w razie wypadku. 
11. Podczas wycieczek należy bezwzględnie przestrzegać zasad bezpiecznego poruszania się po drogach.

12. Zalecane jest posiadanie przez kierownika wycieczki apteczki pierwszej pomocy z podstawowymi środkami opatrunkowymi.
13. Przy organizowaniu wycieczek autokarowych należy uwzględnić fakt przeglądu pojazdu przez policję. 
14. Dyrektor szkoły organizujący wycieczkę dla swoich uczniów, może podjąć współpracę z dyrektorem innej szkoły organizującej wycieczkę w to samo miejsce/do tego samego kraju i w tym samym czasie. Wynikiem tej współpracy mogą być np. ustalenia dotyczące wspólnego transportu, miejsca zakwaterowania oraz realizacji programu wycieczki.

15. Każda ze szkół powinna przygotować własną dokumentację wycieczki dla swoich uczniów - zgodnie z  obowiązującymi przepisami. Listy uczniów biorących udział w wycieczce oraz określona liczba opiekunów sprawujących nad nimi opiekę powinny być oddzielne.
16. Po przybyciu na miejsce noclegowe należy dokładnie zapoznać się z rozmieszczeniem dróg ewakuacyjnych, pomieszczeniami sanitarno– higienicznymi.

17. Kierownik i opiekunowie powinni zdecydowanie eliminować próby zakłócania ciszy i snu uczniów oraz dopilnować, aby nikt nie wychodził z miejsca noclegowego.

18. W przypadku rażącego naruszenia regulaminu wycieczki przez uczestnika (picie alkoholu, zażywanie narkotyków i innych środków odurzających, wandalizm …),  kierownik wycieczki zawiadamia rodziców i dyrektora szkoły. Rodzice zobowiązani są w takim przypadku do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki. 

19. Podczas wyjazdów, które mają na celu uzupełnienie programu nauczania z jednego lub kilku przedmiotów,  obowiązują zasady dotyczące organizowania wycieczek szkolnych.
§ 8
Wycieczki zagraniczne
1. Wycieczki zagraniczne w szkole mogą być organizowane w formach, o których mowa w § 3.

2. W przypadku wycieczki organizowanej za granicą:
1) przynajmniej na 14 dni przed planowanym terminem wyjazdu dyrektor szkoły jest obowiązany poinformować organ prowadzący i organ sprawujący nadzór pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazując kartę wycieczki, o której mowa w § 8 ust. 1; dyrektor szkoły nie przekazuje listy uczniów, o której mowa w § 8 ust. 2;
2) uczestnicy  wycieczek zagranicznych podlegają obowiązkowo  ubezpieczeniu  od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia;
3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna język obcy na poziomie umożliwiającym porozumiewanie się poza granicami kraju.
§ 9
Wyjścia poza teren szkoły
1. Przez wyjście rozumie się realizowanie celów edukacyjnych i wychowawczych poza terenem szkoły, na terenie miejscowości Wysoka Głogowska lub okolic (na terenie gminy). Wyjście jest realizacją jednego zasadniczego punktu programu w jednym dniu.

2. Wyjścia mogą być organizowane w formie uczestnictwa w:

1) olimpiadach, konkursach, turniejach organizowanych przez sąsiednie szkoły;
2) wykładach i zajęciach warsztatowych;
3) zawodach sportowych;
4) zajęciach sportowych w ramach realizacji godzin alternatywnych form wychowania fizycznego, 
5) spotkaniach integracyjnych, np. ogniskach;
6) seansach kinowych, spektaklach teatralnych, wystawach, wernisażach;
7) plenerach artystycznych;
8) rekolekcjach – organizowanych w kościele;
9) innych zajęciach edukacyjnych lub rekreacyjnych. 

3. Zgodę na zorganizowanie wyjścia wyraża dyrektor szkoły lub osoba przez niego upoważniona.

4. Opiekunem wyjścia jest nauczyciel z zachowaniem poniższych zasad: 

1) podczas wyjścia bez korzystania ze środków lokomocji opiekę powinien sprawować jeden opiekun nad zespołem klasowym;
2) podczas wyjścia do docelowych instytucji, w trakcie którego korzysta się ze środków lokomocji (wyjazdy do MGDK w Głogowie Małopolskim, do SLO w Głogowie Małopolskim, do SP w Głogowie Małopolskim, itp.), opiekę powinien sprawować jeden opiekun nad zespołem klasowym lub 1 opiekun nad grupą max 15 uczniów; 
3) w szczególnych przypadkach dyrektor może zmienić liczbę opiekunów.

5. Do zadań opiekuna wyjścia należy:

1) zgłoszenie wyjścia dyrektorowi lub wicedyrektorowi;
2) wypełnienie odpowiedniej karty „Rejestr wyjść grupowych” „Listy uczestników wyjścia lub w przypadku wyjazdu na zawody sportowe – dodatkowo - „Karty zgłoszenia na zawody” (nauczyciel nie wypełnia wtedy listy uczestników);
3) odnotowanie wyjścia w dzienniku lekcyjnym klasy, do której uczęszczają uczestnicy wyjścia;
4) ustalenie z uczestnikami miejsca zbiórki oraz miejsca zakończenia wyjścia;
5) sprawowanie opieki nad uczniami;
6) zapewnienie warunków realizacji programu wyjścia;
7) w razie potrzeby organizowanie transportu;
8) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad obowiązujących uczestników, 
ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa;
9) odebranie zgody od rodziców uczniów (w przypadku zawodów sportowych,  konkursów, spotkań integracyjnych, wyjazdów, o których mowa w ust. 4 pkt 2) i dołączenie jej do karty zgłoszenia. W przypadku pozostałych wyjść zgoda nie jest wymagana.

6. Każdy uczestnik zobowiązany jest do przestrzegania programu przewidzianego 
w trakcie wyjścia ze szkoły.

7. W trakcie wyjścia obowiązują zasady podane przez opiekuna, a w przypadku podróży także zasady podane przez przewoźnika.

8. Wszelkie przemieszczanie się w jakimkolwiek celu musi odbywać się za zgodą opiekuna.

9. Uczeń w żadnym przypadku nie może oddalić się od grupy.

10. Wszelkie problemy zdrowotne należy natychmiast zgłosić opiekunowi.

11. Uczeń ma obowiązek dbać o bezpieczeństwo własnego ekwipunku, dokumentów 
i pieniędzy.

12. W czasie realizacji programu uczniowie są zobowiązani do zachowania dyscypliny (punktualność, przestrzeganie poleceń opiekunów, kulturalne zachowanie w miejscach publicznych, troska o własne zdrowie i bezpieczeństwo całej grupy).

13. Uczniowie są zobowiązani do odpowiedniego zachowania w czasie wyjścia poza szkołę. Za szkody materialne wyrządzone przez uczniów odpowiadają ich rodzice. 
14. Uczestników obowiązuje całkowity zakaz spożywania napojów alkoholowych i wszelkich innych używek oraz palenia tytoniu.
15. W sytuacjach konfliktowych, nierozstrzygniętych bądź wątpliwych, decydujące zdanie ma opiekun.

§ 10 

Szczegółowe zasady bezpieczeństwa podczas wycieczek i wyjść szkolnych

1. Wycieczka autokarowa:
1) liczebność grupy należy dostosować do możliwości technicznych autokaru (liczba miejsc); 
2) każdy opiekun zajmuje się grupą 15 uczniów; 
3) miejsca przy drzwiach zajmują osoby dorosłe;
4) przejście w autokarze musi być wolne, nie mogą znajdować się tam dodatkowe miejsca do siedzenia; 
5) kierowca musi mieć kwalifikacje kierowcy zawodowego oraz potwierdzenie sprawności technicznej autokaru – ważne przez 6 miesięcy;
6) kierowca może prowadzić autokar przez maksimum 4 godziny 30 minut, czas przerwy w jeździe – zalecane 45 minut;

7) autokar musi być oznakowany napisem „Przewóz dzieci”;
8) postoje mogą odbywać się tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na oznakowanych parkingach;
9) po każdej przerwie w podróży należy sprawdzić stan liczebny uczestników;
10) obowiązkiem opiekunów jest dopilnowanie, by uczestnicy w czasie jazdy przestrzegali zasad bezpieczeństwa (nie wolno chodzić po autokarze, siedzieć tyłem, na oparciu, wyrzucać śmieci przez okno itp.);
11) planując wycieczkę autokarową, trzeba poznać stan zdrowia uczestników oraz ewentualne przeciwwskazania – w przypadku choroby lokomocyjnej uczestnik zobowiązany jest przyjąć np. 1 tabletkę Aviomarinu na 30 minut przed jazdą pod kontrolą rodziców;
12) należy zabrać  apteczkę pierwszej pomocy.
2. Wycieczka środkiem transportu zbiorowego:

1)   każdy opiekun zajmuje się grupą 15 uczniów; 

2) przed   wejściem  do  pojazdu  kierownik  oraz  opiekunowie  informują   uczniów o nazwie przystanku docelowego oraz podają orientacyjny czas przejazdu lub ilość przystanków do przejechania;
3) sprawdzają, czy wszyscy uczniowie mają ważny bilet autobusowy/kolejowy oraz ważną legitymację;
4) wsiadają ostatni do pojazdu i wysiadają zeń pierwsi;
5) pilnują, aby wszyscy uczniowie znajdowali się w jednym pojeździe lub w jednej jego   części (dotyczy pociągu, tramwaju, metra); 
6) należy zabronić uczniom opuszczania wagonu i wychylania się przez okna;
7) w czasie jazdy i postoju pociągu uczniowie powinni znajdować się na swoich  miejscach siedzących;

8) dbają o właściwe, niezakłócające spokoju innych pasażerów, zachowanie uczniów w   pojeździe.
3. Wycieczka piesza:

1) w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupę, drugi idzie na końcu;

2) uczestnicy powinni posiadać ubiór (szczególnie buty) odpowiedni do miejsca i warunków atmosferycznych;
3) w mieście należy poruszać się po chodnikach, a poza miastem – poboczem, lewą stroną drogi, pojedynczo, ustępując z drogi nadjeżdżającym pojazdom (piesi w wieku do 10 lat);
4) kolumna pieszych może się poruszać tylko prawą stroną jezdni;
5) w lesie należy poruszać się po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie parków narodowych lub krajobrazowych - wyłącznie) lub wyznaczonych ścieżkach;
6) opiekun powinien posiadać mapę (wskazana jest znajomość terenu); 
7) przed wyruszeniem sprzed szkoły uczestnicy powinni być poinformowani o zasadach poruszania się po drogach i po lesie;
8)   rozpalanie ognisk możliwe jest jedynie w miejscach specjalnie do tego wyznaczonych, z zachowaniem przepisów przeciwpożarowych.
4. Wycieczka w góry:
1) wyruszając w góry należy dokładnie zaplanować trasę, uwzględniając wiek, a także płeć uczestników - dla młodzieży w wieku 13-14 lat nie powinna przekraczać 12-13 km, tj. 4-5 godz. marszu wraz z odpoczynkami;

2) na wędrówkę należy wyruszać wcześnie rano, aby przed zmrokiem dojść do miejsca noclegu;
3) liczebność grupy - 1 opiekun na 10 uczestników;
4) uczestnicy powinni posiadać odpowiedni ubiór - buty sznurowane, kurtka (ze względu na zmienność pogody w górach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokości); ekwipunek należy zabrać w plecaku;
5) wszyscy uczestnicy wycieczki powinni poruszać się wyłącznie po oznakowanych szlakach turystycznych, w ten sposób, że na początku (za przewodnikiem) ustawione są osoby słabsze kondycyjnie, a na końcu osoby najsilniejsze; 
6) kolumnę otwiera i zamyka  osoba dorosła;
7)   na terenach górskich, leżących na obszarach parków narodowych i rezerwatów przyrody oraz leżących powyżej  1000 m n.p.m. lub położonych poniżej 1000 m n.p.m., których rzeźba terenu stwarza zagrożenie dla zdrowia i życia osób na nich przebywających, mogą prowadzić tylko górscy przewodnicy turystyczni.  
5. Wycieczka rowerowa:

1) liczebność - 2 opiekunów na grupę 10-13 uczniów (zgodnie z prawem o ruchu drogowym w kolumnie rowerów nie może jechać więcej niż 15 osób); 

2) w przypadku kilku grup odstępy między nimi powinny wynosić co najmniej 200 metrów;
3) wszyscy uczniowie muszą posiadać kartę rowerową oraz rower spełniający obowiązkowe warunki techniczne i posiadający niezbędne wyposażenie;
4) prowadzący wycieczkę powinien jechać na początku, za nim najsłabsi w grupie, następnie pozostali uczniowie, drugi opiekun na końcu grupy; 

5) tempo jazdy powinno być dostosowane do możliwości najsłabszego uczestnika; 

6) uczestnicy wycieczki powinni jechać jeden za drugim (nie wolno jechać obok siebie), jak najbliżej prawej krawędzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego; 

7) opiekun wycieczki winien posiadać apteczkę pierwszej pomocy oraz narzędzia do ewentualnej naprawy rowerów, także zapasowe dętki i wentyle oraz pompkę; 

8) uczestnicy powinni posiadać ubiór odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na głowę.
6. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, kierownik i opiekunowie wycieczki są obowiązani posiadać udokumentowane przygotowanie zapewniające bezpieczną realizację programu wycieczki.
7. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek szkolnych w trakcie burzy, śnieżycy czy gołoledzi. Jeżeli jednak takie warunki wystąpią w trakcie wycieczki należy wyeliminować wszelkie zagrożenia (chociażby przez np. przeczekanie burzy w bezpiecznym miejscu). Natomiast jeżeli zagrożenia te nie mogą być wyeliminowane, a rozwój sytuacji nie zapowiada jej poprawy, należy przerwać wycieczkę zapewniając możliwie najbezpieczniejszy powrót uczniów do domów lub miejsca noclegu.
§ 11
Finansowanie wycieczek oraz wyjść szkolnych
1. Kierownik sporządza plan finansowy wycieczki.
2. Plan finansowy musi określać ogólny koszt wycieczki, koszt na jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

3. Działalność szkoły w zakresie krajoznawstwa i turystyki może być finansowana ze środków pozabudżetowych, a w szczególności:

1)   z odpłatności uczniów biorących udział w wycieczce,
2)   ze środków przekazanych przez radę rodziców, a także osoby fizyczne i prawne.

4. Środki na wycieczkę gromadzone są na wydzielonym rachunku bankowym.

5. Kierownik oraz opiekunowie nie ponoszą kosztów udziału w wycieczce.

6. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiązań finansowych z nią związanych.

7. Dowodami finansowymi są wyciągi bankowe oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju działalności podmioty gospodarcze. W wyjątkowych, uzasadnionych przypadkach mogą to być oświadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunów. 
8. Rodzice, którzy zadeklarowali udział swojego dziecka w wycieczce, a następnie deklarację tę wycofali, zobowiązani są do pokrycia strat, jakie powstały z tego tytułu.
9. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, określając sposób zagospodarowania nadwyżki, względnie uzupełnienia niedoboru finansowego.
10. W przypadku krótkiej wycieczki, np. jednodniowy wyjazd, wyjazd do kina, teatru, muzeum, itp., której koszty pokrywane są w miejscu docelowego pobytu, kierownik wycieczki dysponuje środkami finansowymi, przeznaczonymi na jej organizację. Środki te przekazują rodzice bezpośrednio kierownikowi wycieczki na wydatki planowane do poniesienia w trakcie wyjazdu. Po zakończeniu wycieczki kierownik dokonuje rozliczenia w oparciu o faktury, paragony fiskalne lub bilety.  
§ 12
Obowiązująca dokumentacja 
1. Dokumentacja wycieczki:
1) Karta wycieczki z harmonogramem – Załącznik nr 1,
2) Lista uczestników wycieczki – Załącznik nr 2,
3) Zgoda rodziców na udział w wycieczce – Załącznik nr 3,

4) Upoważnienie do podawania leków – Załącznik nr 4,
5) Regulamin wycieczki szkolnej – Załącznik nr 5,

6) Oświadczenie opiekuna niebędącego nauczycielem – Załącznik nr 6,
7) Oświadczenie kierownika wycieczki – Załącznik nr 7,
8) Preliminarz wycieczki – Załącznik nr 8,

9) Rozliczenie – Załącznik nr 9.

2. Dokumentacja wyjścia:

1) Rejestr wyjść grupowych (w obrębie miejscowości) – Załącznik nr 10,
2) Rejestr wyjść grupowych (poza obręb miejscowości) – Załącznik nr 11,

3) Lista uczestników biorących udział w wyjściu – Załącznik nr 12,

4) Zgoda rodziców na udział w wyjściu – Załącznik nr 13,

5) Karta zgłoszenia do zawodów sportowych – Załącznik nr 14,

6) Preliminarz wyjścia – Załącznik nr 15,
7) Rozliczenie – Załącznik nr 16.
§ 13
Postanowienia końcowe
1. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w  wycieczce organizowanej w dniach zajęć szkolnych/wyjeździe/wyjściu mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wskazaną przez dyrektora. 
2. Listę tych uczniów kierownik wycieczki/opiekun dołącza w formie pisemnej do dokumentacji wycieczki/wyjazdu/wyjścia oraz wywiesza na tablicy ogłoszeń w pokoju nauczycielskim.
3. Kierownik wycieczki sporządza umowę najmu autokaru z przewoźnikiem, który posiada wszelkie uprawnienia wymagane do przewozu dzieci i młodzieży szkolnej. Wzór umowy stanowi Załącznik nr 17 do niniejszego Regulaminu. Umowę podpisuje dyrektor oraz kierownik wycieczki.

4. W wycieczkach turystyczno– krajoznawczych nie mogą brać udziału uczniowie, w stosunku do których istnieją przeciwwskazania lekarskie.
5. Jeżeli uczestnicy wycieczki krajowej nie są ubezpieczeni od następstw nieszczęśliwych wypadków, kierownik wycieczki, powinien zaproponować rodzicom ubezpieczenie jej uczestników oraz poinformować ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.
6. W razie wypadku uczestników wycieczki/wyjścia stosuje  się odpowiednio przepisy dotyczące  postępowania w razie wypadków w szkołach i placówkach publicznych; należy niezwłocznie udzielić pomocy  wszystkim jej potrzebującym oraz powiadomić właściwe służby medyczne. Zawiadomić rodzinę i dyrektora szkoły.
