Załącznik nr 1 

do Zarządzenia nr 1/2021-2022
Dyrektora Zespołu Szkół w Wysokiej Głogowskiej

z dnia 26 sierpnia 2021 r.
PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA W OKRESIE  PANDEMII COVID-19  
obowiązujące  na terenie
Szkoły Podstawowej im. św. Jana Kantego w Wysokiej Głogowskiej
od 1 września 2021 r. 
§ 1

Postanowienia ogólne

1. Niniejsze procedury dotyczą wszystkich pracowników Szkoły, świadczących pracę 
na terenie placówki w trakcie trwania pandemii COVID-19 oraz uczniów i rodziców uczniów, którym zasady organizacji zajęć opiekuńczo – wychowawczych i dydaktycznych ogłasza się  w formie komunikatów na stronie internetowej szkoły lub w dzienniku elektronicznym.
2. Celem procedury jest zminimalizowanie zagrożeń zakażenia COVID-19.

3. Procedury określają działania i środki zapobiegawcze, które zminimalizują możliwość zakażenia, jednak pomimo wszystkich podjętych środków bezpieczeństwa, nie pozwolą  całkowicie wyeliminować ryzyka związanego z zakażeniem koronawirusem.
§ 2
Ogólne zasady organizacji pracy

1. Szkoła Podstawowa im. św. Jana Kantego funkcjonuje z uwzględnieniem wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia, Ministerstwa Edukacji i Nauki, Podkarpackiego Kuratora Oświaty oraz wytycznych Burmistrza Głogowa Małopolskiego.
2. Osoby z zewnątrz na terenie szkoły:

1) utrzymuje się ograniczoną możliwość przebywania w placówce osób z zewnątrz, zalecany jest kontakt telefoniczny lub mailowy;

2) w przypadku konieczności kontaktu bezpośredniego osoby z zewnątrz są zobowiązane do stosowania środków ochronnych: maseczka, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk, dystans od innych osób – min. 1,5 m;
3) do budynku szkoły mogą wchodzić tylko osoby bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych lub chorobę zakaźną;
4) osoby z zewnątrz mogą przebywać tylko na parterze w holu, w części korytarza prowadzącej do szatni szkolnej; w pozostałych częściach budynku tylko za zgodą dyrektora szkoły.
3. Do szkoły nie mogą wchodzić osoby, które są chore, przebywają na kwarantannie lub w izolacji.

4. Po wejściu do szkoły należy bezwzględnie skorzystać z płynu do dezynfekcji rąk.

5. Dzieci do mycia rąk używają mydła w płynie i wody.

6. Szkoła czynna jest w godzinach: od 6.30 do 16.15 (godziny funkcjonowania świetlicy szkolnej).
7. Termometr bezdotykowy do pomiaru temperatury znajduje się u woźnej oraz pracowników obsługowych szkoły. Należy go dezynfekować po każdym uzyciu.
8. Zużyty jednorazowy sprzęt ochrony osobistej (m.in. maseczki, rękawiczki), zdejmowany z zachowaniem ostrożności, należy wyrzucić do opisanego pojemnika-kosza wyposażonego w worek.

9. Sale, w których odbywają się zajęcia są porządkowane i dezynfekowane co najmniej raz dziennie.
§ 3
Organizacja zajęć w szkole – informacje dla rodziców i uczniów
1. Do szkoły może uczęszczać uczeń bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy nie został nałożony na niego obowiązek kwarantanny lub izolacji domowej. 
2. Do szkoły dzieci i uczniowie przychodzą (są przyprowadzani) zgodnie z planem lekcji lub ustalonymi godzinami pobytu dziecka w świetlicy.
3. Uczniowie są przyprowadzani do szkoły i z niej odbierani przez opiekunów bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych. W drodze do i ze szkoły opiekunowie z dziećmi oraz uczniowie przestrzegają aktualnych przepisów prawa dotyczących zachowania w przestrzeni publicznej. 
4. Opiekunowie odprowadzający dzieci przekazują je pracownikowi obsługi w holu i w tym samym miejscu je odbierają. Mogą jednak wejść do przestrzeni wspólnej - holu, w części korytarza prowadzącej do szatni szkolnej;  mogą wejść do pomieszczeń szatni, zachowując zasady:

1) 1 opiekun z dzieckiem/dziećmi – w holu mogą przebywać łącznie 3 dorosłe osoby, w szatni - 4 dorosłe osoby;
2) dystans od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dziećmi min. 1,5 m;
3) dystans od pracowników szkoły min. 1,5 m;
4) opiekunowie powinni przestrzegać obowiązujących przepisów prawa związanych z bezpieczeństwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosować środki ochronne: maseczka, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk).
5. Przy wejściu do budynku zorganizowana jest strefa do odkażania rąk.
6. Uczniowie po przyjściu do szkoły w pierwszej kolejności powinni umyć ręce wodą z mydłem. Mycia rąk powinni przestrzegać również przed jedzeniem, po powrocie ze świeżego powietrza i po skorzystaniu z toalety.
7. W szkole prowadzona jest ewidencja osób z zewnątrz wchodzących do szkoły. 

8. W szkole – w przestrzeni wspólnej (korytarz) - bez maseczek mogą przebywać tylko dzieci przedszkolne.
9. Uczniowie klas I – VIII -  zaopatrzeni przez rodziców - noszą maseczki w następujących sytuacjach:
1) wejście do budynku szkolnego, szatni;

2) poruszanie się po ciągach komunikacyjnych w trakcie przerw;

3) przechodzenie do toalety, stołówki (oczekiwanie na posiłek), przebieralni, sali komputerowej.

10. Uczniowie są zwolnieni z obowiązku zakładania maseczki podczas zajęć dydaktycznych lub opiekuńczo-wychowawczych oraz podczas przebywania na świeżym powietrzu, jeżeli zachowany jest dystans od innych min. 1,5 m.
11. Wszyscy uczniowie, którzy korzystają z kursów szkolnych PKS, są zobowiązani do  zakładania maseczek w autobusie.
12. Uczniowie  przebywają każdego dnia w tej samej sali. Wyjątek stanowią zajęcia informatyczne - odbywane w pracowni komputerowej, zajęcia wychowania fizycznego – odbywane w sali gimnastycznej lub na świeżym powietrzu oraz – w zależności od potrzeby – zajęcia dodatkowe.

13. Nauczyciel w klasach I-III organizuje przerwy dla swoich uczniów w interwałach adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niż co 45 min.

14. Uczeń posiada własne przybory i podręczniki, które w czasie zajęć mogą znajdować się na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we własnej szafce/szufladzie. Uczniowie nie wymieniają się przyborami i podręcznikami. Nie przynoszą także z domu żadnych zbędnych rzeczy.
15. Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczególności z niepełnosprawnościami (opinia/orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicznej). W takich przypadkach należy dopilnować, aby dzieci nie udostępniały swoich zabawek innym, natomiast opiekunowie dziecka powinni zadbać o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcję) zabawki, rzeczy. 

16. W sali, w której przebywają uczniowie, usunięte są wszystkie przedmioty i sprzęty, których nie można skutecznie dezynfekować. 
17. Sala lekcyjna wietrzona jest co najmniej raz na godzinę, w czasie zajęć i podczas przerw. Przy sprzyjającej pogodzie okna uchyla się na stałe, przez cały czas pobytu dzieci w szkole.
18. W sali lekcyjnej należy:
1) zachować odległość między stolikiem nauczyciela a ławkami uczniów, co najmniej 1,5 m;
2) pozostawienie wolnej ławki w bezpośrednim sąsiedztwie stolika nauczyciela;
3) przed rozpoczęciem zajęć zdezynfekowanie powierzchni dotykowej biurka nauczyciela;
4) w miarę możliwości ograniczyć przemieszczanie się nauczyciela pomiędzy ławkami uczniów;
5) zapewnić nauczycielowi maseczki, rękawiczki jednorazowe i środki do dezynfekcji rąk.
19. Uczniowie na przerwie przebywają pod nadzorem nauczyciela.
20. Sprzęt sportowy po użyciu przez daną grupę podlega dezynfekcji.
21. Ze względu na konieczność zapewnienia szybkiej, skutecznej komunikacji z opiekunami ucznia, rodzice przekazują szkole co najmniej dwa sposoby skutecznego kontaktu (telefony, maile itp.); w razie zmian zobowiązani są do uaktualnienia danych.
22. Jeżeli pracownik szkoły zaobserwuje u ucznia objawy mogące wskazywać na infekcję dróg oddechowych, w tym w szczególności: temperatura powyżej 38o, kaszel, duszności, należy odizolować ucznia w wyznaczonym miejscu, zapewniając min. 2 m odległości od innych osób, i niezwłocznie powiadomić rodziców/opiekunów o konieczności pilnego odebrania ucznia ze szkoły.
23. Bezwzględnie obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk (po przyjściu do szkoły należy bezzwłocznie umyć ręce), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

24. Zajęcia świetlicowe odbywają się w świetlicy szkolnej, a razie potrzeby w innych salach.
25. Uczeń przed wejściem do świetlicy myje ręce wodą z mydłem lub je dezynfekuje.
26. Każda grupa ma przypisany odrębny, w miarę możliwości, boks w szatni.
27. Rodzice muszą liczyć się z wydłużeniem czasu oddania i odbierania dziecka ze szkoły, ze względu na stosowane procedury.

28. Rodziców zobowiązuje się do przekazania powyższych zasad wszystkim osobom, które będą przyprowadzać dziecko oraz osobom upoważnionym do odbioru dziecka ze szkoły.
§ 4
Organizacja zajęć w szkole – informacje dla nauczycieli i pracowników administracyjno-obsługowych
1. Wszyscy pracownicy wykonujący pracę na terenie placówki w trakcie trwania pandemii odpowiedzialni są za przestrzeganie zasad BHP, zgodnie z niniejszą procedurą, a także za bezpieczeństwo i higienę przebywających w placówce osób dorosłych i dzieci oraz za higienę i dezynfekcję powierzonych im sprzętów i narzędzi.

2. Pracownicy szkoły powinni zwracać szczególną uwagę na profilaktykę zdrowotną i dołożyć wszelkich starań, by chronić siebie, dzieci i innych pracowników przed zarażeniem.
3. Pracownicy z objawami choroby, takimi jak podwyższona temperatura, duszności, kaszel, itp., nie są wpuszczani na teren placówki. Do pracy w szkole mogą przychodzić jedynie osoby bez objawów infekcji lub choroby zakaźnej oraz gdy nie mają nałożonego obowiązku kwarantanny lub izolacji domowej. 
4. Wszyscy pracownicy są zaopatrzeni w indywidualne środki ochrony osobistej – jednorazowe rękawiczki, maseczki na usta i nos a także fartuchy z długim rękawem – do użycia w razie konieczności.
5. Maseczki winny być używane w kontaktach z rodzicami z zachowaniem dystansu odległości oraz w kontaktach z osobami z zewnątrz. Maseczki są zakładane również podczas przerw międzylekcyjnych: nauczyciele – podczas pełnienia dyżurów, pracownicy obsługowi – podczas wykonywania czynności obsługowych wśród dzieci.  
6. Podczas wykonywania czynności służbowych , wykonywanych bez kontaktu z osobami z zewnątrz,  maseczkę można zdjąć, nie ma obowiązku zakrywania ust i nosa. 
7. Zakładanie maseczki nie obowiązuje również nauczycieli podczas prowadzenia zajęć dydaktycznych i opiekuńczo-wychowawczych.

8. Środki ochrony osobistej wielokrotnego użytku jak: fartuchy wodoodporne i inne należy dezynfekować zgodnie z zaleceniem producenta, maseczki wielokrotnego użytku należy uprać w temperaturze co najmniej 60 stopni i wyprasować. 

9. Każdy pracownik ma obowiązek niezwłocznego informowania dyrektora szkoły o zdarzeniach mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo dzieci oraz pracowników w zakresie szerzenia się COVID-19.
10. Nauczyciel: 
1) wyjaśnia uczniom, jakie zasady obowiązują w szkole w okresie pandemii - na poziomie rozumowania dziecka, w formie pozytywnej, aby wzmocnić poczucie bezpieczeństwa i odpowiedzialności za swoje zachowanie;
2) przypomina zasady higieny dotyczące regularnego mycia rąk (po przybyciu do szkoły, przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z zajęć na świeżym powietrzu), umiejętnego zasłaniania twarzy podczas kichania czy kaszlu, unikania dotykania oczu, ust;
3) wietrzy klasę według podanych zasad;
4) rozpoznaje potrzeby uczniów z chorobami przewlekłymi i wraz z rodzicami i nauczycielami ustala dodatkowe środki ostrożności (dystans, maseczka);
5) organizuje pracę w grupie w sposób, który nie powoduje bliskiego kontaktu z rówieśnikiem; w przypadku braku możliwości zachowania dystansu w miejscach wspólnie użytkowanych, tj. podczas zajęć lekcyjnych, w świetlicy, obowiązuje osłona ust i nosa maseczką;
6) podczas realizacji zajęć, w tym zajęć wychowania fizycznego i sportowych, w których nie można zachować dystansu, rezygnuje z ćwiczeń i gier kontaktowych; przy sprzyjającej pogodzie zapewnia uczniom korzystanie z boiska szkolnego oraz pobyt na świeżym powietrzu na terenie szkoły;
7) podczas zajęć edukacji dla bezpieczeństwa i wykonywania ćwiczeń związanych np. z nauką bandażowania, resuscytacji, czuwa, by uczniowie mieli założone maseczki;
8) organizuje wyjścia w miejsca otwarte, np. park, las, tereny zielone, z zachowaniem dystansu od osób trzecich oraz zasad obowiązujących w przestrzeni publicznej; unika wyjść grupowych i wycieczek do zamkniętych przestrzeni z infrastrukturą, która uniemożliwia zachowanie dystansu społecznego. 
9) mierzy temperaturę uczniowi - w razie wystąpienia niepokojących objawów.
11. Personel obsługi:

1) usuwa z sal przedmioty i sprzęty, których nie można skutecznie dezynfekować;
2) wykonuje codzienne prace porządkowe, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania w czystości ciągów komunikacyjnych;
3)   dezynfekuje powierzchnie dotykane przez dzieci i pracowników - poręcze, klamki, włączniki światła, uchwyty, dystrybutory wody, blaty stołów, półki, poręcze krzeseł, parapety, tablice, komputery, klawiatury i inne;

4) dezynfekuje urządzenia sanitarne na bieżąco;
5) zapewnia uczniom bezpieczne korzystanie z posiłków: czyszczenie blatów stołów i poręczy krzeseł po każdej grupie;
6) jeżeli nauczyciel prowadzi zajęcia grupowe i ma pod opieką inne dzieci – izoluje dziecko, u którego wystąpią objawy chorobowe, zachowując wszelkie środki ostrożności - zakłada maskę  oraz rękawiczki;
7) nie wpuszcza na teren budynku osób, które nie mają uzasadnionego interesu przebywania na terenie placówki, a zwłaszcza osób z objawami choroby;

8) dopilnowuje, aby wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice uczniów, które wchodzą do szkoły, dezynfekowały dłonie lub zakładały rękawiczki ochronne, miały zakryte usta i nos maseczką oraz nie przekraczały obowiązujących stref przebywania;
9) dezynfekuje wszystkie sprzęty sprzątające oraz narzędzia po zakończeniu pracy;
10) wypełnia karty monitorowania codziennych prac porządkowych;
11) do minimum ograniczają kontakty z uczniami oraz nauczycielami;
12) w przestrzeni wspólnej stosują maseczki.
1) Pracownicy kuchni i intendent:
2)    przestrzegają warunków wymaganych przepisami prawa, dotyczącymi funkcjonowania zbiorowego żywienia;

3)    pracownicy kuchni są zaopatrzeni w środki ochrony osobistej, płyny dezynfekujące do czyszczenia powierzchni i sprzętów;
4)   wszyscy pracownicy kuchni mają obowiązek wykonywać czynności zawodowe w środkach ochrony osobistej: rękawiczki jednorazowe, w miarę możliwości - maski zasłaniające usta i nos, czepki ochronne, fartuchy;
5)   zobowiązani są do częstego i dokładnego mycia rąk wodą z mydłem albo dezynfekowania osuszonych dłoni środkiem na bazie alkoholu (min. 60%);
6)   zobowiązani są do utrzymania wysokiej higieny mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowań produktów, sprzętu kuchennego, naczyń stołowych oraz sztućców (zmywarka z funkcją wyparzania);

7)   w miarę możliwości, czynności związane z przygotowaniem posiłków powinni wykonywać z zachowaniem odległości 1,5 m pomiędzy stanowiskami pracy;
8)    posiłki wydawane są zmianowo, oddzielnie dla każdej z grup;
9)    wyparzanie naczyń odbywa się każdorazowo po posiłkach, dezynfekcja blatów, naczyń, sprzętów i pomieszczenia – po skończonej pracy;
10)   w kuchni stosuje się płyny dezynfekujące przeznaczone do czyszczenia powierzchni i sprzętów w gastronomii;
11) jedynie intendent jest upoważniony do odbioru przywożonego towaru; w przypadku jego nieobecności – szef kuchni;.
12) wstęp do magazynów żywieniowych ma wyłącznie intendent oraz szef kuchni;

13) intendent wydaje produkty szefowi kuchni/kucharce; 
14) intendent dba o bezpieczny i higieniczny odbiór zamówień od dostawców – dostawca nie ma prawa wejść do kuchni lub na teren szkoły; w uzasadnionych przypadkach (dostarczenie faktury lub innych dokumentów) dostawca może wejść do wyznaczonej przestrzeni wspólnej; 
15) intendent odkaża opakowania żywności środkiem do dezynfekcji;
16) podczas bezpośredniego kontaktu z kierowcami i dostawcami obowiązuje ścisłe przestrzeganie min. 1,5 metrowego odstępu i nakaz stosowania środków ochrony indywidualnej;
17) do minimum powinni ograniczyć kontakty z uczniami oraz nauczycielami.  
12. Wykonywanie codziennych prac porządkowych jest monitorowane przez dyrektora szkoły – Załącznik nr 2 – 2ż.
13. Zajęcia pozalekcyjne odbywają się bezpośrednio przed lub po zajęciach obowiązkowych w małych grupach lub oddziałach klasowych – w zależności od planu lekcji danej klasy,  z zachowaniem ograniczeń, zakazów i nakazów przeciwepidemicznych.
14. Zasady zachowania bezpieczeństwa w czasie pandemii podczas korzystania z zajęć świetlicowych oraz biblioteki zawarte są w regulaminie świetlicy i regulaminie biblioteki.
§ 5
Szczegółowe zasady zachowania higieny przez pracowników w miejscu pracy
1. Pracownik dezynfekuje ręce przy wejściu do budynku. Regularnie myje 
i dezynfekuje ręce.

2. Dozowniki z płynem do dezynfekcji rąk umieszczone są: przy wejściach do budynku, w toalecie dla pracowników, w toalecie dla dzieci, w salach dydaktycznych, w pokoju nauczycielskim, w pokoju socjalnym pracowników obsługi, w magazynie z żywnością.
3. Instrukcja mycia i dezynfekcji rąk wywieszona jest w widocznym miejscu przy dozownikach z płynem  oraz w pomieszczeniach sanitarnohigienicznych.
4. Przed przystąpieniem do pracy oraz po zakończeniu pracy pracownicy zobowiązani są do umycia rąk.
5. Mycie rąk powinno trwać minimum 30 sekund i odbywać się na zasadach szczegółowo opisanych w instrukcji mycia rąk. 

6. Łazienki wyposażone są w środki do dezynfekcji rąk na bazie alkoholu.
7. Po skończonej pracy jednorazowe rękawiczki gumowe zostają wyrzucone 
do kosza na śmieci stojącego przy wyjściu z budynku – odpady mieszane .
8. Intendent odkaża ręce każdorazowo po przyjęciu towaru. Towar odbiera 
w maseczce i rękawiczkach. Odkaża opakowania żywności środkiem do dezynfekcji.
§ 6

Szczegółowe zasady dezynfekcji ciągów komunikacyjnych, powierzchni dotykowych oraz sprzętów

1. Przedmioty i sprzęty znajdujące się w sali, których nie można skutecznie umyć, uprać lub zdezynfekować, należy usunąć lub uniemożliwić do nich dostęp. 

2. W sali gimnastycznej używany sprzęt sportowy, wskazany przez nauczyciela, oraz podłoga powinny zostać umyte detergentem i zdezynfekowane po każdym dniu zajęć.
3. Przeprowadzając dezynfekcję, należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji. Ważne jest ścisłe przestrzeganie czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń i przedmiotów, tak aby uczniowie nie byli narażeni na wdychanie oparów środków służących do dezynfekcji.
4. Częstotliwość mycia/dezynfekowania:

1)   ciągi komunikacyjne (korytarze, klatki schodowe) – mycie i dezynfekcja codziennie obowiązkowo po zakończonych zajęciach; na bieżąco w razie potrzeby; 
2)   dezynfekcja powierzchni dotykowych: poręcze, klamki, wyłączniki, przycisk dystrybutora, automat – min. 2x dziennie; codziennie obowiązkowo po zakończonych zajęciach;
3)   mycie i dezynfekowanie blatów stolików i krzesełek w jadalni – na bieżąco po każdym posiłku danej grupy oraz codziennie obowiązkowo po zakończonych zajęciach;
4)   dezynfekowanie blatów stolików i krzesełek, ławeczek – po zakończeniu zajęć jednej grupy – przed wejściem kolejnej; codziennie obowiązkowo po zakończonych zajęciach;
5)   sprzątanie sal dydaktycznych (mycie i dezynfekowanie półek, parapetów, tablicy, monitora, klawiatury, podłogi) – codziennie jeden raz po zakończeniu zajęć;
6)   dezynfekcja toalet – dezynfekcja bieżąca (po każdej przerwie) oraz całościowa codziennie obowiązkowo po zakończonych zajęciach.
5. Do obowiązków personelu obsługi należy także:
1)  sprawdzanie poziomu płynów do dezynfekcji rąk w pojemnikach umieszczonych przy wejściu do szkoły oraz w użytkowanych salach i pomieszczeniach i bieżące uzupełnianie;

2)  sprawdzanie ilości rękawiczek jednorazowego użytku i bieżące uzupełnianie;

3)  napełnianie i uzupełnianie podajników i dozowników w toaletach, a także ich mycie i dezynfekowanie;

4)  wymiana worków w koszach na śmieci, opróżnianie koszy oraz ich mycie i dezynfekcja;
5)  dezynfekcja wszystkich sprzętów sprzątających oraz narzędzi po zakończeniu pracy  - powinny być prane po każdym użyciu niezależnie od tego, czy widać na nich zanieczyszczenia czy nie;
6)  dezynfekcja sprzętów służących do pracy odbywa się z zastosowaniem środka do  dezynfekcji na bazie alkoholu.
6. Jeżeli z pomieszczeń szkoły korzysta podmiot zewnętrzny, jest on zobowiązany do przeprowadzenia dezynfekcji pomieszczeń, użytych przyrządów i sprzętów należących do szkoły, jak również do wietrzenia tych pomieszczeń.
§ 7
Zasady funkcjonowania kuchni i stołówki. 

Zasady dostarczania i przyjmowania towaru do kuchni
1. Personel kuchenny musi przestrzegać zasad szczególnej ostrożności w zakresie zabezpieczenia epidemiologicznego:

1) ograniczyć kontakty z pracownikami szkoły oraz dziećmi,

2) zachować odległość stanowisk pracy min. 1,5 m,

3) stosować środki ochrony osobistej.

2. Szczególną uwagę należy zwracać na utrzymanie wysokiej higieny. 

3. Przygotowanie posiłków musi odbywać się z zachowaniem wszelkich zasad bezpieczeństwa, wymogów sanitarnych, reżimów zalecanych w okresie epidemii.

4. Należy bezwzględnie dbać o czystość i dezynfekcję pomieszczeń kuchennych, myć i dezynfekować stanowiska pracy, opakowania produktów, sprzęt kuchenny. 
5. Pracownicy kuchni w sposób szczególny muszą dbać o właściwą higienę rąk poprzez mycie i dezynfekcję, m.in.:

1) przed rozpoczęciem pracy;
2) przed kontaktem z żywnością, która jest przeznaczona do bezpośredniego spożycia;
3) po obróbce lub kontakcie z żywnością surową, nieprzetworzoną;
4) po zajmowaniu się odpadami, śmieciami;
5) po zakończeniu procedur czyszczenia, dezynfekcji;
6) po skorzystaniu z toalety;
7) po kaszlu, kichaniu, wydmuchiwaniu nosa;
8) po jedzeniu, piciu.

6. Dzieci mogą spożywać posiłki i napoje przyniesione z domu. Drugie śniadanie spożywają w salach lekcyjnych, z zachowaniem zasad bezpiecznego i higienicznego spożycia posiłku.
7. Nie należy organizować poczęstunków oraz wspólnej degustacji potraw.

8. Na stołówce może przebywać tylko jedna grupa wraz z nauczycielem, przy czym uznaje się, że uczniowie spożywający posiłek w trakcie danej przerwy obiadowej stanowią grupę.
9. Następna grupa może wejść na stołówkę po wykonaniu przez personel szkoły czynności dezynfekcyjno-porządkowych i po czasie, który wynika ze specyfikacji produktów użytych do dezynfekcji.
10. Należy usunąć dodatki (np. cukier, sztućce, wazoniki, serwetki) z obszaru sali jadalnej. Mogą być one wydawanie tylko bezpośrednio przez obsługę.
11. W stołówce należy zrezygnować z samoobsługi. Dania i produkty muszą być podawane przez osobę do tego wyznaczoną/obsługę stołówki. 

12. Naczynia po posiłkach są odnoszone pojedynczo przez uczniów do okienka „zwrot naczyń”, skąd są na bieżąco odbierane do mycia przez wyznaczonego pracownika kuchni.
13. Naczynia myte są w zmywarce z dodatkiem detergentu - w temperaturze co najmniej 60 stopni - z funkcją wyparzania. 
14. Wyparzanie naczyń odbywa się każdorazowo po posiłkach, dezynfekcja blatów, naczyń  i sprzętów – po skończonej pracy.
15. Dostawcy towarów powinni być zaopatrzeni w maseczki, rękawiczki i inne środki ochrony osobistej.
16. Przywożony towar – produkty spożywcze – muszą być opakowane i zabezpieczone przed uszkodzeniem.
17. Towar dostawcy wystawiają przed wejściem do szkoły od strony magazynów kuchennych.
18. Dostawcy nie mogą wchodzić na teren szkoły ani kontaktować się bezpośrednio z pracownikami.
§ 8
Postępowanie w przypadku podejrzenia choroby zakaźnej u ucznia
1. W przypadku wystąpienia objawów chorobowych u ucznia (np. temperatura, kaszel) nauczyciel niezwłocznie informuje o tym dyrektora placówki.

2. Uczeń zostaje odizolowany w wyznaczonym do tego miejscu:  w budynku 1 – miejsce w świetlicy, w budynku 2 – sala nr 3 (gabinet pielęgniarki) - pracownik oczekujący wraz z dzieckiem na przybycie rodzica zachowuje wszelkie środki ostrożności (maseczka, rękawiczki jednorazowe, płyn do dezynfekcji).
3. Rodzic chorego ucznia jest zobowiązany niezwłocznie zabrać dziecko z placówki, aby nie narażać zdrowia opiekunów i pozostałych dzieci przebywających w grupie.
4. Pracownik szkoły przekazujący dziecko rodzicowi wypełnia kartę informacyjną o stanie zdrowia dziecka w związku z Covid-19 - Załącznik nr 1.

5. Rodzic powinien zgłosić się z dzieckiem do lekarza  - lekarz decyduje o dalszym postępowaniu/leczeniu oraz – w razie konieczności – zgłoszeniu przypadku zachorowania do Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Rzeszowie. 

6. Obszar, w którym przebywało i poruszało się dziecko/uczeń należy poddać gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi w szkole procedurami oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.).
7. Należy ustalić liczbę osób przebywających w tym samym czasie w części/częściach placówki, w których przebywało dziecko podejrzane o zakażenie i zastosować się do zaleceń państwowego powiatowego inspektora sanitarnego w zakresie dodatkowych działań i procedur związanych z zaistniałym przypadkiem.
§ 9
Postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia u pracownika szkoły
1. Pracownik, który zauważył u siebie objawy choroby, takie jak: podwyższona temperatura, duszności, kaszel, osłabienie organizmu, katar, niezwłocznie powiadamia drogą telefoniczną dyrektora i nie przychodzi tego dnia do pracy. Bezzwłocznie kontaktuje się z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać poradę medyczną, z której będą wynikały dalsze czynności dla pracownika. W razie pogarszania się stanu zdrowia powinien zadzwonić pod nr 999 lub 112.
2. Jeśli niepokojące objawy infekcji dróg oddechowych pojawią się u pracownika będącego na stanowisku pracy, dyrektor w trybie natychmiastowym odsuwa go od pracy, kieruje do domu i informuje o konieczności pozostania w domu oraz kontaktu z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej. W razie nagłego pogarszania się stanu zdrowia należy zadzwonić pod nr 999 lub 112.
3. Pracownik z podejrzeniem zachorowania, o ile jej/jego stan zdrowia na to pozwoli, będzie przebywać w wyznaczonym pomieszczeniu sam do czasu przybycia odpowiednich służb. 

4. W przypadku pracowników z potwierdzonym zakażeniem wirusem SARS-CoV-2, którzy mieli kontakt z innymi osobami w szkole, dyrektor powinien skontaktować się telefonicznie ze stacją sanitarno-epidemiologiczną. 

5. Należy bezwzględnie zastosować się do zaleceń państwowego powiatowego inspektora sanitarnego w zakresie  dodatkowych działań i procedur związanych z zaistniałym przypadkiem.
6. Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik z niepokojącymi objawami sugerującymi zakażenie koronawirusem, należy poddać gruntownemu sprzątaniu oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.).
7. Zalecane jest ustalenie listy osób przebywających w tym samym czasie w części/częściach budynku, w których przebywała osoba podejrzana o zakażenie i zalecenie stosowania się do wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego
§10
Postanowienia końcowe
1. Procedura wchodzi w życie z dniem podpisania i obowiązuje do odwołania.
2. Traci moc procedura wprowadzona w dniu 28 sierpnia 2020 r. Zarządzeniem Nr 1/2020-2021 Dyrektora Zespołu Szkół w Wysokiej Głogowskiej. 
3. Procedura może być modyfikowana.

4. Procedura zostanie opublikowana na stronie szkoły, przesłana jako wiadomość w dzienniku elektronicznym do nauczycieli, rodziców i uczniów oraz udostępniona w formie papierowej w sekretariacie szkoły.
5. Pracownicy administracji i obsługi zostaną zapoznani z procedurą niezwłocznie po jej podpisaniu. 

6. O wszelkich zmianach w procedurze będą niezwłocznie powiadamiane osoby zainteresowane.
7. Przy wejściu głównym oraz na tablicy informacyjnej znajdują się aktualne numery telefonów do: organu prowadzącego, kuratora oświaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej, inspekcji sanitarnej oraz służb medycznych, z którymi można się kontaktować w sprawie koronawirusa.. 

